TR Zasady wydawania legitymacji szkolnej,

WARSZI\WA TARGOWEK

3 80 duplikatow legitymacji szkolnej i duplikatow
Swiadectwa szkolnego oraz pobierania oplat

IM. JANA PAWLA 11

za te czynnosci w Szkole Podstawowej nr 380
im. Jana Pawla II w Warszawie

Podstawa prawna:

1. Ustawa o oplacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r. (Dz.U. z 2006 r. Nr 255 poz. 1635 ze
zm.)

2. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie swiadectw,
dyplomow panistwowych i innych drukow (Dz. U. z 2019 r. poz. 1700 ze zm.)

3. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 29 czerwca 2021 r. zmieniajqce rozporzqgdzenie
w sprawie swiadectw, dyploméw paristwowych i innych drukéw (Dz. U. z 2021 r. poz. 1203 ze
zm.)

§1
Zasady wydawania legitymacji szkolnej

1. Legitymacje szkolng otrzymuje uczen przyjety do szkoly po dostarczeniu zdjgcia (wymogi opisane
w §3 ust.2)
2. Pierwsza legitymacja szkolna wydawana jest nieodplatnie.
2. Wazno$¢ legitymacji szkolnej potwierdza si¢ w kolejnych latach szkolnych przez umieszczenie
daty waznosci i pieczeci urzedowej szkoty.
3. Szkota prowadzi ewidencje wydanych legitymacji szkolnych. Numer legitymacji szkolnej
odpowiada kolejnemu numerowi ewidencyjnemu w danym roku szkolnym.
4. Legitymacja szkolna wydawana jest rodzicom/ opiekunom prawnym ucznia za potwierdzeniem
odbioru (pisemnie).

§2

Wymiana legitymacji szkolnej

1. W legitymacjach szkolnych nie dokonuje si¢ skreslen i poprawek.

2. W przypadku stwierdzenia btedu lub zmiany danych osobowych ucznia rodzic/ opiekun prawny
wystepuje z pisemnym wnioskiem o wydanie nowej legitymacji szkolnej, podajgc w nim przyczyne
wymiany legitymacji szkolnej.

3. Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie, dokument potwierdzajacy fakt

zmiany danych ucznia oraz zwréci¢ dotychczasows legitymacje szkolna.

4. Za wymiane legitymacji nie pobiera si¢ oplaty.

5. Wz6r wniosku o wymiane legitymacji szkolnej stanowi zalgcznik nr 3 — druk dostgpny na stronie
internetowej szkoty lub w sekretariacie.




§3
Zasady wydawania duplikatu legitymacji szkolnej

. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice/ opiekunowie ucznia mogg wystgpic¢
do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej (zalgcznik
nr 1) — druk dostgpny na stronie internetowej szkoty lub w sekretariacie.

. Do wniosku nalezy dolaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (rozmiar 3,5 x 4,5
cm, wykonane nie pézniej niz 6 miesigcy przed zlozeniem wniosku - bez nakrycia glowy,
okularow z ciemnymi szktami, oczy otwarte i wyraznie widoczne, zdjecie wykonane na
Jjednolitym jasnym tle wyrazne, dobrze wyostrzone i naturalnie skontrastowane, osoba na zdjeciu
powinna mie¢ naturalny odcien skory, zdjecie nie moze by¢ przeswietlone ani zbyt ciemne. Na
Jfotografii powinna znajdywac sie tylko jedna osoba, a tto musi by¢ pozbawione wszelkich
elementéw odwracajgcych uwage od sylwetki dziecka. Wykonana wysokiej jakosci blyszczqgcym
papierze fotograficznym, mozna przyjgé, ze fotografia powinna spetnia¢ wymogi dla zdjecia do
dowodu osobistego lub paszportu. Szczegotowy opis znajduje sie na stromie ministerstwa
Cyfryzacji https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu) oraz potwierdzenie
whiesienia oplaty skarbowej.

. Zawydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokosci réwnej kwocie optaty
skarbowej od poswiadczenia whasnorecznosci podpisu- 9 zl.

. Optatg wnosi si¢ na konto dochodéw budzetowych Szkoly Podstawowej nr 380 im. Jana Pawla
I w Warszawie:

Numer konta: 79 1030 1508 0000 0005 5038 7026
Tytul przelewu: ,,duplikat legitymacji- imi¢ i nazwisko ucznia, klasa oraz dopisek ,uczen
SP380”.

. Termin wykonania duplikatu legitymacji szkolnej - do 7 dni roboczych (w okresie wakacyjnym
ulega wydluzeniu).

. Z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos$¢ oryginat legitymacji. W przypadku odnalezienia
utraconego oryginalu nalezy go zwréci¢ do sekretariatu Szkoty Podstawowej nr 380 im. Jana
Pawla II w Warszawie.

. Odbiér duplikatu legitymacji potwierdza rodzic/ opiekun prawny ucznia wiasnorecznym
podpisem.

. Na duplikacie nie umieszcza si¢ stowa ,,Duplikat”, poniewaz jest to druk poswiadczajgcy
tozsamos¢ ucznia, uczgszezanie do szkoty w okreslonym czasie i prawa do ulgowych przejazdow
komunikacja publiczng.

. Numer duplikatu legitymacji szkolnej odpowiada kolejnemu numerowi ewidencyjnemu w
danym roku szkolnym.

§2
Zasady wydawania duplikatow Swiadectw szkolnych

. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa rodzice/ opiekunowie prawni lub pelnoletni
absolwent moze wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
$wiadectwa ( zatgcznik nr 2) — druk dostepny na stronie internetowej szkoty lub w sekretariacie.
. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowéd optaty skarbowe;.

. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera si¢ oplate w wysokosci rownej kwocie
oplaty skarbowej od legalizacji dokumentu — 26, 00 zt.

. Oplate wnosi si¢ na konto dochodéw budzetowych Szkoly Podstawowej nr 380 im. Jana Pawla
IT w Warszawie:

Numer konta: 79 1030 1508 0000 0005 5038 7026
Tytut przelewu: ,,duplikat swiadectwa szkolnego- imi¢ i nazwisko, dopisek ,,absolwent SP380”.




10.

¥

12.

Termin wykonania duplikatu §wiadectwa szkolnego - do 14 dni roboczych jezeli przedtozony
wniosek zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu
znajduje si¢ w szkole. W przypadku, gdy dokumentacja szkolna uniemozliwia wystawienie
duplikatu w ciggu 14 dni (brak wzornika swiadectwa) zainteresowany informowany jest przez
sekretariat szkoly o mozliwym terminie wystawienia duplikatu.
Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujacym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z trescig oryginalnego dokumentu.
Duplikat zawiera:

a) Na pierwszej stronie u géry wyraz ,,Duplikat”,

b) Dane zgodnie z dokumentacja pedagogiczna,

c) Nazwiska i imiona os6b, ktére oryginat podpisaty lub stwierdzenie ich nieczytelnosci,

d) Date wystawienia duplikatu,

e) Podpis dyrektora szkoty,

f) Piecze¢ urzedowa.
Jezeli ztozony wniosek nie zawiera informacji niezbednych do odszukania dokumentacji
przebiegu nauczania, wnioskodawca zostaje zobowigzany do uzupetniania wniosku.
Jezeli mimo wezwania wniosek nie zawiera niezbgdnych informacji odmawia si¢ wydania
duplikatu.
Jezeli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca do
wystawienia duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze wystawienie duplikatu nie
jest mozliwe. W tym przypadku odtworzenie oryginatu swiadectwa moze nastgpi¢ na podstawie
odrgbnych przepisow, w drodze postepowania sgdowego.
Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez wnioskodawce, przez inne osoby posiadajace
pisemne upowaznienie wnioskodawcy lub moze by¢ wystany pod wskazany we wniosku adres.
W kazdym przypadku nalezy legitymowac si¢ dowodem osobistym.
Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.
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